CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN PHÉP
    Kính gửi :   
-  Hiệu trưởng trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng

-  Trưởng khoa Khoa học cơ bản

-  Tổ trưởng tổ Anh văn

Tôi tên là Nguyễn Thị Thu Tâm, giảng viên tổ Anh văn, thuộc khoa Khoa học cơ bản.
Nay tôi làm đơn này xin phép nghỉ 3 ngày từ ngày 14/9/2015 đến ngày 16/9/2015. 

Lý do : Tôi về quê giải quyết việc gia đình.
Trong khi chờ đợi sự chấp thuận của Hiệu trưởng, Trưởng khoa, Tổ trưởng tổ Anh văn tôi xin chân thành cảm ơn.

TPHCM, ngày          tháng 9 năm 2015

Người viết đơn,

     Nguyễn Thị Thu Tâm

